
TIPS	
  FOR	
  A	
  GREAT	
  MEETING!	
  
	
  

	
  

Rubberband:	
  
Be	
  flexible!	
  It	
  won’t	
  always	
  go	
  as	
  expected.	
  	
  

	
  

Tea	
  bag:	
  
Keep	
  calm!	
  You	
  want	
  the	
  conversation	
  to	
  be	
  
productive.	
  

	
   Paperclip:	
  	
  
It’s	
  up	
  to	
  you	
  to	
  keep	
  it	
  together.	
  Keep	
  the	
  
conversation	
  going!	
  	
  

	
   Watch:	
  
Be	
  mindful	
  and	
  respectful	
  of	
  other	
  people’s	
  time.	
  	
  
You	
  want	
  them	
  to	
  continue	
  coming!	
  	
  

	
  

Eraser:	
  
Remember	
  to	
  update	
  and	
  shape	
  your	
  agenda	
  with	
  the	
  
people	
  who	
  will	
  be	
  participating!	
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CONSEJOS	
  PARA	
  UNA	
  GRAN	
  REUNION!	
  
	
  

	
  

La	
  banda	
  de	
  goma:	
  
Sea	
  flexible!	
  No	
  siempre	
  va	
  a	
  ir	
  como	
  se	
  esperaba.	
  	
  	
  

	
  

La	
  bolsa	
  de	
  té:	
  
Mantenga	
  la	
  calma!	
  Usted	
  quiere	
  que	
  la	
  conversación	
  
sea	
  productiva.	
  	
  

	
   El	
  clip	
  de	
  papel:	
  	
  
Todo	
  depende	
  de	
  usted	
  para	
  no	
  perder	
  la	
  cabeza.	
  
Mantenga	
  la	
  conversación!	
  

	
   El	
  reloj:	
  
Sea	
  atento	
  y	
  respetuoso	
  del	
  tiempo	
  de	
  los	
  demás.	
  	
  
Usted	
  quiere	
  que	
  ellos	
  regresen!	
  

	
  

El	
  borrador:	
  	
  
Recuerde	
  actualizar	
  y	
  dar	
  forma	
  a	
  su	
  agenda	
  con	
  la	
  
gente	
  que	
  va	
  a	
  participar!	
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